Gentile/Spettabile

……………………….

Via ………….

Città (….)
Luogo e data
Oggetto: dichiarazione Iva relativa all’anno 2016 
Gentile cliente,
la presente per informarla che, limitatamente al solo anno 2017, il termine di presentazione della dichiarazione Iva è stato notevolmente anticipato. Se infatti, fino all’anno 2016, essa, come lei stesso sa bene, poteva essere presentata entro il 30/9, essa va invece adesso presentata entro il 28/2/2017! 
Per effetto di questa modifica, al fine di adempiere alla scadenza con puntualità e precisione, ho bisogno di avere in studio tutti i documenti 2016 entro la tassativa data del 31 gennaio 2017.
In questa data, d'altronde, i documenti 2016 sono già in vostro possesso da un po'. 
Ovviamente, quelli che perverranno in studio oltre tale data confluiranno nella liquidazione Iva del I trimestre 2017, quindi non andranno comunque “persi”.
A disposizione per eventuali chiarimenti, porgo i miei più cordiali saluti
Cordiali saluti
Firma del professionista titolare della posizione
