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Gestione turni di lavoro

al seguente link € disponibile una versione demo che dura 15 giorni:

http://www.papiandrea.it/commercialistatelematico/turnilavoro/Gestione turni lavoro

C.zip

se vuoi acquistare questo software clicca qui e poi sul carrello

La gestione dei turni di lavoro € un processo molto impegnativo e passibile di errori, in
quanto devono essere considerate molteplici variabili relative alle diverse esigenze e
problematiche specifiche per ogni realta aziendale.

Questo software si propone di aiutare l'addetto alla programmazione turni nella
realizzazione dei piani di lavoro avendo come primo obiettivo la realizzazione di un
planning lavorativo su base mensile, con possibilita di filtro per reparto, ufficio e categoria.
Cioé con possibilita di filtro su 3 livelli.

La maschera grafica visualizza un planning mensile con evidenzia delle festivita oltre che
delle domeniche e sabati. La tipologia di turno € configurabile a piacere. Nel planning
mensile € possibile inserire sia il turno che il permesso, al fine di ottenere un quadro
completo della situazione lavorativa aziendale.

L’accesso al sistema € subordinato all'immissione delle credenziali di accesso:
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Accesso al sistema
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ACCESSO AL SISTEMA

Gestione Turni

Utente

User: Admin

EMTRA

E=ci

Password
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Pw: 123456

in collaborazione con Andrea Papi e-mail andreaf@papiandrea.it

E Gestione Turni - [Home]
fEEsc  Admins o Login g Elenco Personale

| Studio Associate Avvocati e Commercialisti
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~ VERSIONE DEMO

in collaboraziene con Andrea Papi (andrea@papiandrea.it)

Pronto

dal menu principale € possibile accedere alle varie funzioni:

{JEsci Admins o Login g% Elenco Personale = Turni
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& e Admins | e Login g Elenco Personale 5] Turni T Info
:11', Operataori

Riferimenti

Predisponi Calendario Turni
Mansioni

Categoria

Elenco tipologie di turno/permesso

Cambio Utente

FEAAPY

Cambio PW
Manutenzione » | &8 | Configura ARCHIVIO DATI
. ) Elenco Festivita
w | Attiva prodotto
Tabella Comuni
& | Versione Applicativo
Compatta e ripristina database
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ﬂ' Operatori |

dalla maschera Operatori € possibile gestire I'elenco degli utenti che possono
accedere al sistema. Ad ogni accesso/chiusura viene generato il relativo log.

| Gestione Turni - [Elenco Operatori NEE3
f@Esq  Admins owLogin g# Elenco Personale = Tumi T8 Info -8
i3 ‘ Elenco Operatori I
Codice Operators Cognome Home ablitata Gruppo modfica  elmina  reset pw

Admins Admin System - Administrator ﬁ ﬂ

Ed Anagrafica Operatori

| Modifica I ‘ Dettaglio Operatore '

Coarame: [SETRTY |

Mome: ‘System |

Aias Oparstors:

Gruppo: - Administrator j
Abilitato S{N: - |Abilitato M
Posizione:

Inserimento Modifica
26/11/2010 16.29.04 Qalva u)
admins

M Chiudi | ﬂ Aggiorna | ﬁ nuovo Operatore I
record: 14| < [T 1 ] dit

Wisualizzazione Maschera
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| I I Riferimenti

dalla maschera riferimenti € possibile inserire i dati dell’azienda

@Esgi Admins o Login g Elenca Personale :—;Turm T Info -0
. 4 J Riferimenti Azienda
Ragione Sociale: | Studio Associato ..... e . .
K Riferimenti struttura
Indirizzo:  ¥ia Emilia, 66
Citta: C e " " . "
gy ces e %) Modifica I ‘ Riferimenti Azienda I
Pr: FC
Cap: 47522
Partita Tv.A. 12345678901 Ragione Sociale: |[EEH |
Codice Fiscale: 12345678901 Eudini=2niglvia Erilic, 66
E-mail: info@papiandrea.it Citta: Cesena
Telsfono: 000000000000 Bralrc
Fax: 99999999999 Cap: 47522
Capo Ufficio;  Dott. Pinco Pallino BERUEAJEEAC 1 2345578901
Ufficio:  Direzione Codice Fiscale: 12345678301
E-mail: info@papiandrea.it
Telefono: 000000000000
Fax: 99999999999
Capo Ufficio: Dott. Pinco Palling
Ufficio: Direzione
Inserimento Maodifica D
13/12/2010 11.50 40 salva @
admin
Inserimento Modifica
1371272010 11.50.40 wu Chiudi_| €2 | Aggiorna | Modifica_|
admin

Wisualizzazione Maschera
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i4 start

| i., Predisponi Calendario Turni

questa funzione crea gli slot vuoti per I'inserimento dei turni, effettuare questa
operazione dopo aver inserito tutto il personale o a seguito dell'inserimento di
un nuovo nominativo.

Maschera per la predisposizione del calendario turni

Creazione calendario turm

Indicare l'anno per il quale dovranno essere predisposti i turni :

M Chiudi |

D]
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| &_ Mansioni

da questa funzione € possibile personalizzare I'elenco delle
mansioni/incarichi svolti all'interno dell’azienda per la definizione del planning
turni. Ogni mansione é collegata ad una categoria/gruppo

E2|Gestione Turni - [Elenco gradi =B
[BlEless  advins ewLogn 58 Elenco Personale. ™ Tumni 7 Info - -8 x
‘ Efenco Mansioni
®
modifica Grado abbreviato gruppo g
Commercialista Cormm, Commercialisti P
| 7| Awvocata B, Arvocati <
|d Segreteria Segr.. Segretetia S
| 4| necosienzs fee. Accoglienza F3

Ed Dettaglio Scheda.

Modifica I‘ Dettaglio Grado I

Grado: Commercialista
Grade Abbr:  Comm
Categoria:  Commercialisti -l ; i 5)
Inserimento Modifica 29/11/201018.01 35
Admins
i ® £ =

“isualizzazione Maschera
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Elenco tipalogie di turnofpermesso

da questa funzione € possibile personalizzare la tipologia di turno/permesso

Elenco tipologia di turmi di lavoro o permessi

modifica Codice Descrizione g
_wuoka ﬂ
L] ™ mattina ﬁ
R pomeriggio ﬂ
cure cure ﬂ
f Ferie ﬂ
rnal rnalattia E
Ia intera giornaka ﬂ

dal dettaglio turno/permesso € possibile abbinare la tipologia ad una o due
specifiche categorie e scegliere il colore di sfondo nel report per una migliore
visualizzazione.

L’abbinamento della categoria alla tipologia di turno/permesso comporta un
filtro che verra automaticamente applicato durante la scelta degli stessi nella
maschera planning mensile.

Es.

Se il turno mattina (M) viene abbinato alla categoria Segreteria, lo stesso,
durante l'inserimento dei turni o permessi, sara possibile selezionarlo solo per
il personale di segreteria
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Dettaglio Scheda

‘ Maodifica I | Dettaglio Tipologia di Turno o Permesso I

Codice: M
Descrizione: mattina

Posizione: 5

BackColor su report planning: 2973546

doppio clic apre la tavolozza colori

Categorial: | j Fa

Categorial: ACCOQ“QHZE Q
Awvocat]
Commercialisti
Segreteria
Inserimento 27112010 20 3037 Maodifica 31422010 826 06
Admin= Admins

@._Gesliune Turni - [Elenco tipologia di turni di lavoro o permessi

= Colore
Escl | Admins owLogn g# Elenco Personale _jTumi T Info

Colari di base:

Elenco tipologia di turm di lavoro o permessi

HM NN
ey 0l f
...
EEEEEEEN

modifica Codice Descrizione

eI

s 2 Dettaglio Scheda L0 el I
-| il matkina
Modifica I | Dettaglio Tipologia di 1 Coloripsrsonaezat |
P pomeriggio
EEEEEEEEN Tonalitd: |41 Rosso: ’ﬁ
cure cure EEEEENENEN
Codice: M Saturazione: [174  Verde:[236
. | Colore [Tinta Luiasts [775 Bla[% L
f ferie Descrizione: mattina unita I.IH?I"DS\ = “
mal malattia Posiziona: 5 Annulla Agaiungi & colari personalizzat
1 intera giornata BackCelor su report planning: ¥ sg73546

dappio clic apre la tavolozza colari

Categorial: j

F=%
Categoria2: j &

Inserimento 27/1/2010 203037 Modifica 31/12/2010 9.26.08 n
AdminS AdminS salva R

Wl o e amem | s | |
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£ Cambio Ukente

(%) Cambio P |

La funzione di Cambio Utente ripropone la maschera iniziale per I'accesso al
sistema, tale funzione é richiamabile anche con il tasto F8.

Accesso al sistema

COMMERCIALISTA B
CO TELEMATICO[s

ACCESSO AL SISTEMA

Gestione Turni

Utente

I - | |
Password
I

in collaborazione con Andrea Papi e-mail andreaf@papiandrea.it
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Cambio Password

CAMBIO PASSWORD

ACCOUNT CORRENTE HUOWA PASSWORD

GRS |

wr. cambio
L4 password

numero caratteri password {(min. 6 max 15 )
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Configura ARCHIYIO DATI

e possibile configurare il gestionale per il funzionamento in rete e quindi in
multiutenza, cioe é possibile installare I'applicativo su piu pc all’interno delle
rete lan e far condividere I'archivio posto su una cartella di rete.

Configurazione archivio dati e cartella di destinazione output

Archivio dati: C\swiGestione_TurnitBE_TURMNI mdb

Cartella Log : CswiGestione_Turni

‘ah

¥ | Categoria

Personalizzazione dell’elenco dei gruppi o categorie

'5’*\‘ .

) —
= m [Emmet e

@
1
4
=

[@esci  Admins - om Login g Elenco Personale [5 Turni T8 Info

Barre degli strumenti personalizzate

Elenco Categorie

‘modifica id categoria / gruppo posizione
m 2 Commercislisti 1
M 2 Awvocat 2
m 3 Segreteria 3
m 4 Accoglienza 4

1 Dettaglio

Modifica Dettaglio Categoria / Gruppo

Categoria:  Commercialisti

Posizione: 1

@ Cartala:  C:\Gestions_Turni_cjmm)

._‘) imm1 .bmp

Inserimento Modifica

M Chiudi ﬂ Aggiorna

74 start - v | B oaRuBA- ...

.. | & Immagine... Zma=hE W @ LICINE ' o 1120
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1) Elenco Festivita

Personalizzazione delle festivita e patrono

ft‘) 9-© v Elenco Festivita - Gestione Turni - @ X
1| componenti aggiuntivi @ - 7 x

@i Admins - om Login g Elenco Personale T8 Turni T Info |

Barre degli strumenti personalizzate

-
Elenco festivita E
Giorno B primo gg dell'anno
Mese 1 .
Giorno & LEpifania (o ‘Epifania del Signore)
L8
Mese 1
Giorno 25  Milano e Torino furono liberate il 25 aprile: questa data & stata assunta quale giornata simbalica della liberazione di tutta [Ttalia dal regime nazifasdsta e,
" ,, denominata Festa della Liberaziane, viene commemorata annuamente n tutte le citta taliane. L8
ese
Giorno 1 Festa dellavoro o Festa dei lavoratari
Mese 5 .
Giorno 2 LaFesta della Repubblica Italiana
Mese 6 .
Giorno 15 Il Ferragosto & una festivita tipicamente italiana,
Mese 8 .
Giorno 1 La festa di Ognissanti, nata anche come Tutti | Santi, & una solennita che celebra insieme |a gloria e I'onare di tutti | Sant
Mese 1 .
Giorng L Immacolats Concezione 1
) b
-
Record: W« 1dil0 | b M b | | Cerca

i start B @
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S Elenca Personale

da questa funzione & possibile gestire I'elenco dell’organico aziendale per la
gestione dei turni di lavoro, attraverso la memorizzazione dei dati anagrafici
oltre a quelli del reparto, ufficio, mansione e relative modalita di contatto.

Ed Gestione Turni - [Elenco Schede]

[Bl@esq  admins owlogn R Elenco Personale ~7 Turni T8 Info - -8 x
f@ Elenco personale in servizio
[
Grado Cognome Nome Data Nascita Reparto di appartenenza  Ufficio Gruppo
m Commercialista  Babhi Michela 15/05/1980 Reparta Personale presenze assenze Commercialisti ﬂ
m Commercialista  Pieri Eugenio Ufficio Personale Commercialisti m
w Commercialista  Prati Giovanni Reparta Personale Commercialisti E
w Avvocato Amato alfredo Reparta Personale Avvocati E
M Avvocato Di Girolamo Carmelo Reparta Personale Ayvocati E
M Avyocabo Giusti Francesco Reparta Personale Awyvorcati ﬁ
m Segreteria Bianchi Michele Ufficio Personale Segreteria &
m Segreteria Grati Alberta Ufficia Parsonale Segrateria ﬂ
m Segreteria Saiani Pasquale Reparto Personale Segreteria ﬂ
m accoglienza Faedi Maura Reparta Personale accogiienza m
m accoglienza verdi Cosima Reparta Personale accogiienza m

Chiudi ) | lnegiorna 5| [Muovascheda _

Recard: 14 T ¥ [» gt N

“isualizzazions Maschera

E Gestione Turni - [Dettaglio Scheda] g@g‘
-8

[Bl@es  adwins owlogn gk ElencoPersonale 5 Turni T Info

Modifica Dettaglio Scheda n’ 11 Babbi Michela 15/05/1980 g@
&
Generale |
fato:
& =
‘i) Grade: Commercialista -l [C- Documertiimmeginiicto_donma jog
Cognome: Babbi
Nome: Michela
sesso: F 7|
Data di nascita:  15/05/1980
Comune di Nascita: Roma j :l

Codice fiscale: BBEEMHLS0FS5R000G
Telefono ufficio: 06-00997766
Cellulare: 333-444666999
Fax: 06-00997766

Mote

E-mail: info@commercialisti.edu

Reparto: Reparto Personale j
Ufficie: presenze assenze J
Inserimento 09272010 18.20.14 Modifica 3011212010 11.08.05
Admins Admins @

“isualizzazions Maschera
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o Turni

dalla maschera turni & possibile visualizzare e gestire il planning mensile dei
turni di lavoro.

E Gestione Turni - [Planning mensile tunni]

[Bl@esc admins owLogin gR Elenco Personale =7 Turni T Info (5] Report Riepiloga -8 X
5192 - - - nominatico corrente vedi scheda
2 8 Planning Mensile Turni
Arfilli Alessandra j & ™ Includi
Filtri: Categoria: j dal giorno: Sj D Inserimento massivo I conteg
Ci : R al glomno: 3j di turnifpermessi
Anno: 2011 j Reparto: j Rimuovi —
o Gi T fileri Tipo Turno hELEY
ese: iugno - 3 - .
= 9 J e J Permesso: | J
e e e e e I e S e e e e e e e om | lun | mar | mer
- mattina
Uticia Mot 1 1 4 5 & 7 f] 9 | 10 [ 12| 12 [ 13| 14 | 15| 16 [ 27 | 18 pomeriggia 26 | 27 | 28 | 29
Al Alessantra 3 P P P P P P P P 3 3 P P P P cure
Bell Rafaele I f f f 1 f f f 1 f f f f ferie
Bt Giorgio N [ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 t 1 1 _rﬂalama!
intera giomata
Bianchi Luca [ ] T i i f f f
Burioli Sabrina EE re re re re | cue | cure re re re | cure re re re | oue
Cort haurizin N F F F PP F P p PP P p
Fefi Arnionella ] wal | owel | mad el mal mal | mal R
Genoves! Carla 3 | PP P PP P P PP P P p f [ f 1 f 1 1 1 f 1 1 f f f
Gregori Valeria -
Rossi Fabio cure [N cure e cure re | cue | cue | cure re | cue | cwe | cure re | cure f f f f f f
mu Chiudi @ Aggiorna B | stampa * doppio clic sul giornao inserisce | burno/permesso selezionato nel campa 'Tipo TurnojPermesso:" I
Record: 14 T e m di10 4 | 3
Wisualizzazione Maschera

77 start CEE=9 @6 DR OE 7 WiorldCliert -... | B 2 Esplorari.. = | ol Gestonetur..  [EJ 2 Microsoft.., - 1T [ S T LI B & G e O Y, B4

Come procedere:
impostare i filtri
- anno e mese (di default € il mese corrente)
- categoria, reparto e ufficio ( di default sono vuoti al file di visualizzare
I'intera forza lavoro).
- Scegliere una tipologia di turno/permesso
- Selezionare un operatore
o Doppio clic sul giorno per l'inserimento del turno/permesso
singolo
o Compilare i campi “dal” “al” per I'inserimento massivo,
= Es. se il dipendente effettua per 15 gg il turno di mattina é
sufficiente indicare l'inizio e la fine del periodo e cliccare

3 Inserimento massivo
. di turnifpermessi
sull’icona
massivo del turno.
La colonna di colore verde rappresenta il giorno di programmazione turni.

per eseguire I'inserimento

www.commercialistatelematico.com
E’ vietata ogni riproduzione totale o parziale di qualsiasi tipologia di testo, immagine o altro.
Ogni riproduzione non espressamente autorizzata ¢ violativa della Legge 633/1941 e pertanto perseguibile penalmente


http://www.commercialistatelematico.com/

. . | | [Stamea . L :
Cliccando l'icona del report e possibile stampare il

planning comprensivo dei filtri impostati a video.

Studio Associato ..... Cesena Via Emilia, 66
CF: 12345678901 plv.AL 12345678901 teletona: 000000000000 fax 99999999999
Mese: Dicembre Anno 2010 Categoria: Reparto: Ufficio:

mer| gio | ven| sab dom| lun | mar mer gio wven sab dom| lun mar mer| gio | ven | sab dom lun mar mer gio  wven sab dom| lun | mar mer gio | ven

Grade  Ukicio Marrinativo 12| 3| a|5s| 6|7 M o w0 1|22 13 14|25 16|27 28| 20 20| 2022 23| 24 [ 27| 25 29 30| 3

Aot Werdi Cosima

Foc. Faedi Mauro

Seqr.. Saiani Pasuale

Seqr.. Grati Alberto

Seqr.. Bianchi Michele

Pa. Giusti Francesc

2o, Di Girolama Gar

Ao, Amato afrecio

Comm. Prati Giovanni

Comm. Pieri Eugenio O W W W) O

Cotm. |presenz | Babbi Michela M

riepilogo turni / permessi

Riepilogo Turni f Permessi

Riepilogo Turni / Permessi

Filtri: Calesla il
riepilese
Anno: | j

Mese: j

Categoria: j
r conteggia per nominativo

Reparto: j

Ufficio: j

L]

Nominativo:
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f@Esq  admins owLogin g#Elenca Personale ~# Turmi T Info [l Report Riepilogn Digitare una domanda, -8
| Riepilogo quantita turni/permessi I |
anno: 2011 mese: B
QTA totale:  Tipologia di Turno/Permesso ANND: MESE:  Mominativo: Categoria: UFFICIO: REPARTO:
24 § pomeriggic 2m [ Afill Alessandra
1B P pomenggio 20 [ Canti Maurizio
15 F pomeriggio 2m [ Genovesi Carla
16 cure cure 2011 5 Buricli 5 abrina
15 cure cure 20m [ Fiassi Fabio
16t ferie 2m [ Belli Raffaele
158t ferie 20m B Betti Giorgio
T ferie 20m [ Bianchi Luca
7t ferie 2011 3 Fetti Antonella
15 1 ferie 20m [ Genovesi Carla
T ferie 2m [ Rossi Fabio
7 mal malattia 2011 5 Fetti Antonella
L1 &
Record: 4| [ 1 [mH|ditz B
Wisualizzazione Maschera UM
Admins 0w Login g Elenco Personale ~+ Turni T Info [ Report Rigpilogo Digitare una domanda, -8

B8 1o0% v | Chiudi Imposta W -

@,

| Riepilogo quantita turnif permessi

anno: 2011 mese: &

Mese:  Mominativa: Cateqoria Ufficio:

ANMO: 2011

Tipologia di TunoFermessa~ CUTE cure

0 ta: 15 E Rossi F abio

Plepittor

0 ta 18 B Burioli Sabrina

[3 ] === totake
Tipologia di TurmoPermesso f ferie
Otz [ 7 | & FossiFabio
o [ 15| B Genovesi Carla
Otz | 7 ] & Fetidntonela
Ot [ 7 | B Bianchiluca
Ol [ 18 | B BeliGiorgio
Otx [ 15 | B BeliRaftacle
[8 ] <«==totale
Tipologis di Tunofermessa Ml malattia
Qi | 7 | B Felifntonela
[ 7] === totale
Tipologis di TurePermesss P pomeriggio
Otz | 15 | B GenowssiCarls
Q= [ 15 | B ConiMauizo
Ot | 20 ] 6 Afili Mlessanda
[ 8] === totale

Pagna: 4| < [[T 1 » 1] 4

Pronta
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e possibile ottenere il riepilogo turni/permessi anche dalla form grafica dei
turni:

Ed Gestione Turni - [Planning mensile turni]

Esc  Admins e Llogin P Elenco Personale

Tl Turni T Info (] Report Riepiloga

nominatico corrente

Arfilli Alessandra

vedi scheda

MY

Rigpilogo

I™ Includi filtro naminativo

j E dal giorno: j inserimento massivo I™ conteggia per nominativa
al giorno: j di turnifpermessi
j Rin'-mo.vi Tipo Turno tiepilogo turno/permessa
j b Permesso:
mer | gic | wven | sab | dom | lun | mar | mer | gic | wven | sab | dom | lun @ mar | mer | gio mer | gio
g 9 10 11 12 13 14 15 18 17 18 19 20 21 22 23 29 30 Grado ominativo
P P P P P P P P P P P P P P P P P Art Arfill Alessancra ﬁ
f 1 i f i f i f Ay Belli Raffaele ﬁ
f 1 f f f 1 f 1 Cartn Bt Giorgio ﬂ
f i f 1 f f f Camm, Bianchi Luca ﬁ
CUE | CUrE | Cure | CWrE | CUIE | CWIlE | CUNE | CWre | CMIE | CUrE Seqr.. Burioli Sabrina >
P P P P P P P P Comm Cornfl haurizio -~
wal | wal | el | el | mal | el | ol I Segr.. Fets Artoriella P
P P P P P P P P 1 f i f 1 i f f f i f 1 f f f Seqr.. Genowesi Carla PaS
Comm Gregori Valeria -~
CUre | cure | cure | CUre | cure | cure | cure | cure f i f 1 f f f Comm, Rossi Fabio ﬁ

Record: 14 L dito

Wisualizzazione Maschera

* doppio clic sul giorna inserisce il turnofpermessa selezionato nel campo “Tipo Turno/Permesso: "
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Modalita di acquisto del software
In seqguito all'acquisto del software verranno inviati i codici di sblocco della
versione che si puo scaricare al link evidenziato in giallo.

se vuoi acquistare questo software clicca qui e poi sul carrello

al seguente link € disponibile una versione demo che dura 15 giorni:
http://www.papiandrea.it/commercialistatelematico/turnilavoro/Gestione turni_lavoro

C.zip
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